'organisation scolaire en
enseignement individualisé (El)

Normand Lacasse
Formateur TREAQFP
3 juin 2016
Colloque TREAQFP 2016

Bienvenue



Contenu de la conférence

Calendriers pédagogiques

Révision des séquentiels de cours

Regles qui régissent les taches enseignantes
Création des calendriers de travail

Création des séquentiels des taches selon le
nombre d’éleves

Intégration dans horaire El
Suivi de 'éleve
Planification budgétaire



Calendrier pour les éleves

Viser le minimum de calendriers

Méme calendrier pour tout I'El si possible

C
C
C
C
C
C

entifier
entifier
entifier
entifier
entifier

entifier

es conges

es journées pedagogiques
e début et la fin des cours
es entrées

e nombre d’heures

a fermeture des programmes



Calendrier pour 'administration

Utiliser le calendrier pour les éleves et ajouter :

* |dentifier les comités (gestion, pédagogique,
participation, etc.)

Calendrier des calculs d’heures :
* Indiquer le nombre d’heures par semaine

e Utiliser pour l'organisation scolaire et le calcul
oudgeétaire




Révision du séquentiel de cours

a sequence des cours doit étre pédagogique
Le nombre d’heures

_es cours collectifs versus ceux individualisés
_a rentabilité et plateaux viables

e nombre d’éleves en baisse

Validation du séquentiel avec le modele Excel



Les regles qui régissent les taches

Définit les éléments pour chacune des parties de la
tache (enseignement 635 h, autres taches éducatives
85 h, complémentaire 360 h, TNP 200 h)

Définit le nombre d’heures pour chacun des
éléments (entrevue : 30 m, tutorat : 2h /él.)

Evite la négociation avec chaque département ou
chaque individu

Basées sur les conventions collectives et ententes
locales



Calendrier de travail des enseignants

Pourcentage de tache

ndigue les jours non travaillés jusqu’a 200
jours ou moins si la tache est reduite

Calcule la moyenne d’heures par jour

Calcule la moyenne d’heures par semaine



Séquentiel des taches

Ouverture des plateaux selon le nombre
d’éleves
Calcule les heures totales des plateaux

Détermine la tache d’enseignement

Détermine les autres taches éducatives

Etalement des heures sur 200 jours



Horaire des enseighants

Etablit a partir du séquentiel des taches

Définit les horaires pour chague semaine
selon les ratios

Les horaires sont faits un mois a I'avance et
corrigés au besoin chaque semaine ou 2 jours

Le ratio maitre-éleves est validé chaque jour



Organisation scolaire dans Horaire El

Horaire

=

nua

Grilles hebdomadaires

s
ALEX b4
CERFPFAD H
JOUR b4
JURI 2

Horaire de jour

Code JOUR

Description | Horaire de jour

Durée par jour

lundi 6h00
mardi 6h00
mercredi 6h00
jeudi 6h00
vendredi 6h0o0

Total semaine : 30h00

Nouvelle plage horaire

Jour | lundi Code
mardi
mercredi Heure de déebut
jeudi .
vendregi | Heure de fin
samedi Pause (minutes)
dimanche

Durée

ey

=0

Plages horaires de la grille hebdomadaire

Jour Code Heure Heure Pause Durée
de début de fin (minutes)

lundi 1 8:00 11:15 | 15 Jh00 3%
2 12:15 15:30 | 15 Jh00 3%
mardi 1 8:00 11:15 | 15 3h00 3%
2 12:15 15:30 15 3h00 3%
mercredi | 1 8.00 1115 | 15 3h00 3%
2 12:15 15:30 15 3h00 X
jeudi 1 8:00 11:15 15 Jh00 3%
2 12:15 15:30 15 3h00 X
vendredi | 1 8:00 11:15 15 Jh00 X
2 12:15 15:30 15 Jh00 3%



Le calendrier

Horaire Organisme : 733000 Cenire . 484
Menu Calendriers Individualisé =]

Accueil o + J:- j.?

" IND, Individualisé o
Utilisateurs v _ Identification
Offre de service v ..
bt e Evénements ]
Crganismes/Centres hof

Préalables organisationnels &

Evénements
Grilles hebdomadaires
Regroupements de cours

Ressources ¥

Horaire éléves v

avril 2016

di lu ma me je ve sa

1

Kl 4 5 6 T 8
11 12 13 14

ir 18 19 20 21 22

FIM 25 26 27 28 29

juillet 2016

di lu ma me je ve sa

1T 2

3 4 5 6 T 8 8

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30
31

octobre 2016

di lu ma me je ve sa

1

mai 2016

di luma me je ve sa

10 11 12 13 &
16 17 18 19 Pl
24 25 26 27 P4

aolt 2016

di luma me je ve sa

1T 2 3 4 5 B

7T 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 3

novembre 2016

di lu ma me je ve sa
1 2 3 4 5

juin 2016

di lu ma me je ve sa

1T 2
Ll 5 7 & 8

F 27 28 29 30

P13 14 15 16 17 FE]
NP0 21 22 23 PLEPH]

B congé/TOUS

B Finde semaine

B .ournée pédagogique
Relache

septembre 2016

di lu ma me je ve sa

1
4 5 6 T B

2 3
g 10

11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30

decembre 2016

di lu ma me je ve sa

1

2 3



Ioraire

Aenu

Accueil ¥
Utilisateurs ¥
Offre de service ¥
Organismes/Centres ¥

Préalables organisationnels ¥

Ressources i
Lieux
Horaire éléves ¥

Les enseignants

Enseignants

Allard, Eric (AllardE)
Anglais, Volet {Angl)
Arcand, Stéphane (ArcandS) ¥
Audet, Chantal {AudetC) 4
Beaulieu, Bernard (BeaulieuB x
Bélanger, Mario (BélangerM) ¥
=
Bergeron, Jacques (Bergeron b 4
Bldon, Alex (ALEX) b4
Boudreault, Madia (Boudreaul x
Bourret, Caroline (BourretC) ¥
Bureau, Fierre-Luc (BureauP| >

Belley, Isabelle (Belleyl)

L]
Cardinal, Geneviéve (Cardina %

Caron, Brigitte {CaronB) H

+
%
x

L]

izl Contraintes horaires

Audet, Chantal

Expertise

Code

|AudetC |
Audet

Prénom Chantal

Mom

Centres ou I'enseignant est une ressource

Organisme Centre
733000

494



Horaire

Menu

Accueil

Utilisateurs

Offre de service
Organismes/Centres
Préalables organisationnels

Ressources

Enseignants

Lieux

Horaire éléves

Les locaux

Lieux

5171, Imprimerie
A-120, Métier + CA
A-121, Logiciel

A-122, Examen Soutien

oF

A-123, Logiciel

A-124, Matériel

A-125, SE & Réseau
A-126, Matériel

A-127, SE & Réseau
A-133, Examen Soutien
B-150, Reprographie
B-202, volet anglais

B-206, Examen

HAAAXAXAAXXX XX

' B-203, Accueil / Collectif Angl 3

*

1

Logiciel
Code A-123
Description Logiciel

Nombre de places disponibles 22



Les plateaux

noraire
'Menu ' | Regroupements de Intégration et Production
cours
Accueil W TR
3 |
Utilisateurs v ExamenCEAD % Code IntéProduc
R—— . ExamenINFO ¢ Description | Intégration et Production
ExamenSCA o4
Organismes/Centres ExamenSl ¢ Cours |—* |
Préalables organisationnels & FAD5231 X _—

: EADANGLAIS 3% Code Description
Calendriers llustra %€ ig:: :i :
Evénements

Imag-eW?b a4 465177 %
Grilles hebdomadaires Imprimerie X 465184 b4
Intégrati X
IntéProduc 465205 4
Ressources Y| [ JuRl &K |\ 485074 *
Horaire éléves W | Loe X | aesott »
MAT x 465024 b4
Production 4 465104 X
Repro % 465116 4
[N 'E'



Détails d’une activite

Detail de I'activite-horaire

Activité IntéProduc Date
Groupe P1 De
A

Pause (minutes)

Durée

Nombre d'éléves maximum @ 44

Regroupements de cours

Production, Plateau Edition-productic v | 3€

2016-04-18  lundi
§:00

11:15

15

3h00 -

Enseignants

Production, Plateau (Prod)
Masson, Jean-Yves (MassonJY)

Audet, Chantal {AudetC)

x
x
x

Lieux

C-165, Edition-Production




Horaire du plateau

HOl'ail'e Organisme : 733000 Cenire . 494 Se déconnecte
Menu Offre de service
Accuei = Activités-groupe () (») Semaine du| 2016-04-18 Grille hebdomadaire | JOUR v
i — v || O Fr 18 lundi 19 mardi 20 mercredi 21 jeudi 22 vendredi
TrEgeTeT—— = | g7
Offre de service A ~| Imprimerie - 111 (SUhE_/' X

raiain A
Intégratio - INF1 # 3% | 089 IntéProduc - P1 /3 | IntéProduc - P2 /¥ | 'ntéProdue - P1 7 R Pz s R P1 R

IntéProduc - IntéProduc -

Conflits horaire — . Prod, MassonJY, AudetC Prod, MassonJY Prod, MassonJY, AudetC Prod, MassonJY ! Prod, MassonJY, Carriére
Intégratio - INF2 2L R C-165 s pbrn et Prod.!

Madifications massives « IntéProduc - P1 (15hC. " ™

Equilibrage IntéProduc - P2 (15n(.Z % 08

JURIDIQUE - JURI ./ 3%

~| JURIDIQUE - JURIZ (.# 3%
Préalables organisationnels ¥ T Logiciel - Capsule /" % || 10%
| Logiciel - Capsule2 # 3%

b " | ! O Logiciel - i1 (6h00) ./ %
Horaire éléves | I Logiciel - Si2 (12h00) ./~ ¥
| Logiciel - Si3 (12n00) .~ 3%

| Matériel - Si1 (12000~ 3%

Organismes/Centres v

— — — — -
44 oo w7 w7 w7 w7 w7

- . ) . s

Matériel - 5i2 (6h00) ./ 3 IntéProduc - P1 /% | ntéProduc- P2 /%) | mtéProduc- P1 7 %) | méProduc- Pz /%) | IntéProduc - P2 72 R
S srie] - Si Va Prod, AudetC, ThiviergeF Prod, AudetC Prod, ThiviergeF, AudetC Prod, ThiviergeF Prod, ThiviergeF
- e S O . » C-165 C-185, C-167 C-165 C-165, C-167 C-165, C-167

Production - 5221 /¥ 13 ©

“|Repro- R11 (30h00) ./ 3%

| SE&Réseau - Si1 (12 ./ %

| SE&Réseau - Si2 (12 ./ ¥ 14

T SE&Réseau - Si3 (6h ~ ¥

) Secrétar - SE1 (15h01.# ¥

~| Secrétar - SE2 (15h01.7” ¥ || 150 - ~ ~ - -
| Si Métier - S1 7 R et ~ ~ b/ bt/



Inscription a I’"horaire

Organisme © 733000  Cen

Eleves Adams-Larouche, Patrick (0099200)
LPIA S—_—
Adams-Larouche, Patrick ﬁ iﬁ: @
) 465001 Horaire i Caontraintes horaires
[T 465002 (4)(») Semaine du|2016-04_13 | Maode d'inscription Série Occurrenoe| Grille hebdomadaire | JOUR v
:E: :ZEEEZ Total pour le centre (30h00) 18 lundi 19 mardi 20 mercredi 21 jeudi
_ Y 1 2 1 2 1 2 1
] 465096 465086 (3h00) --
O 465137 465156 (6h00)
0% i _— I
FEEE 465086 (9h00) v
5177 . ExamenINFO - EXA2 0 0 0 0 0
. | Web-INF1 B T A -19
— Web - INF2 30 30 a1 31
465156 (6h00) v
(] 465205 ExamenINFO - EXA2 0 0 0 0 0
(7] 465216 IntéProduc - P2 23 23 25
[ 485228 465194 (9h00) v
ExamenINFO - EXAZ 0 0 0 0 0

IntéProduc - P2 23 23 25




Horaire

Menu

Accueil

Utilisateurs

Offre de service
Organismes/Centres
Préalables organisationnels
Ressources

Haoraire éléves

Ajustements

Horaire de |'éleve

Eléves

Adams-Larouche, Patrick

4

07 ®

08 @

09 ®

10 %

110

12%

13®

14 %

15 ®

Inscription

18 lundi

465194

IntéProduc - P1

Prod, MassonJY, AudetC
C-165

465205

IntéProduc - P1

Prod, AudetC, ThiviergeF
C-165

Contraintes horaires

) Semaine du | 2016-04-18 Grille hebdomadaire | JOUR

19 mardi

465086

Web - INF1

webe, AllardE, Bergerond
C-157

465086

Web - INF1

webe, AllardE, Bergerond
C-157

20 mercredi
465194
IntéProduc - P1

Prod, MassonJY, AudetC
C-185

465205

IntéProduc - P1

Prod, ThiviergeF, AudetC
C-165

Organisme @ 733000

21 jeudi

465156

ExamenlNFO - EXAZ
ResINFO

B-206

465156

ExamenlNFO - EXAZ
ResINFO

B-206

Centre : 494 Se déconnecter
B || =2
22 vendredi
465194

IntéProduc - P1
Prod, MassonJY, CarriéreM
C-165

465086

Web - INF1

webe, BergeronJ, Carriérel
C-157



Horaire de I'éleve dans Tosca.net

m Retard _ Autratwad'ahsenm

B:00 4 11:15  ERFLE 4651594 4565156 465194

I N e ) e

Totaux Heures prévues : 30h00  Heures d'absence : 9h00




Le suivi dans la classe Tosca.net

Vendredi 15 avril 20

Bonjour Normand Lacasse

0 Evénement(s) prochain(s) a2 I'agenda

54 Nouvelle(s) alerte(s) »>

Andrews, Michelle (4)
Auclair, Cynthia (3)
Boisvert, Alexandre
Bouhafa, Youssef {3)
Caron-Labonté, Nicolas

Dossier de |'éleve

Options Session de travail
* Nom Mot de passe Identification de |'éléve
* Prénom Assiduitd E— Résultats par éléve
Fiche ° Résultats par groupe Demandes d'examen

Activités complémentaires Suivi des éléves a I'horaire (EI) 4

* Ces données peuvent étre partielles - Ex : Arb%
Horaire de I'enseignant S

Configuration des rapports  Modéles de lettres

Critéres de prévention Catégories d'interventions
Formulaires Catégories de formulaires

Listes de sélection Catégories de mémaos
Intervenants Catégories de modéles de |ettres

Types d'alertes Bangue d'images et de fichiers




'assiduité est fonctionnelle

Frequentations Profils Echéanciers Resultats Enseignants Asziduite Horaire Memos Formulaires

Absences détaillées |Absences détaillées par ratigre | Statistiques Statistiques par matigre | Interventions |

Eléve

Fiche

Code permanent

Responsable du suivi

Age ans

Statistiques en date du jeudi 14 avril 2016

Retards et départs hatifs
Justifiées | Non justifiées| Total m Non justifiés Total m Non justifiés

Prés

%
ajusté

46501 JEETTT) 265011
200
| 465037 EETELNT 3h00 2% 3h00 2% 2 1h00 2 1h0O 4h00 3% 4h00 3% 465037 |
42h00 6h00  14% 6h00 14% 4 2h15 4 2his 8hi5 19% 8h15 19%
465104 CETN 3h00 4% 3h00 4% 3h00 4% 3h00 4%
[ 465116 B 11T 12h00 16% 12h00 16% 12h00 16% 12h00 16% 465116 |
324h00 24h00 7% 24h00 7% 6 3h15 6 3his 27h15 8% 27h15 8%




Les mémos avec le suivi personnalisé

Frequentations Echéanciers

Mémos  Interventions|

Proftils Resultats

Enseignants Assiduite Horaire Méemos Formulaires

Eléve

Fiche

Code permanent
Responsable du suivi
Age 1ans

Nouveau mémo

Mémo [ <Choisir> ‘]

-

Catégorie [ <Aucune> %] Identifiant m

Catégore (Fovtass D
m Catégorie de mémo Identifiant Mise a jour |Intervention | Date intervention

Mémos Nadia Bouffard Atelier organisation (métier et formation) 2016-01-21 Z &
Mémo au dossier de I'éléve

Mémos Nadia Bouffard Profil de I'éléve 2016-01-18 £ &




Contenu d’'un mémo

b - Nom

Destinataire : I

Contenu du mémo

L'éléve a assisté a |'atelier sur I'organisation et la gestion du temps dans le
cadre de la compétence de metier et formation.

Evaluation de la satisfaction de I'éléve :

- Satisfait en général;

- eléement le plus enrichissant : outils de gestion du temps et structure
des compétences;

- element le moins enrichissant : aucun;

- satisfaction de I"animation : pertinente

Commentaires de la direction




Information sur le suivi fait par la TS

Date : 2016-01-18 [ Sujet :
—

R S R

Destinataire :

Contenu du mémao

DX: TDAH

Travail 20 heures par semaine

A demande de l'aide volontairement dans :
- Organisation et gestion du temps;

- maintien de la motivation scolaire.
Maotivation 10 sur 10

Commentaires de la direction




Lettre des résultats des éleves

w - - - - - - - - - -
Profils Echeanciers o i Enseignants Assiduite Horaire Menos Formulaires

Eléve

Fiche

Code permanent
Responsable du suivi

Age

“oate | mwe | Awewr

| | 2016-04-06 RESULTAT 465-037 Création Infographie &
| | 2016-03-18 Outils de révision et gestion de textes_REPRISE _ F 4
| | 2016-03-07 Outils de révision et gestion de textes Saisie RésultatINFO  &°
. | 2016-02-09 Informatique appliquée _ F 4
|| 2016-02-04 Métier et Formation _ &




Modele d’un succes

I
2016-04-06 RESULTAT 465-037 Création Infographie

BILAN DE LA COMPETENCE EN SUCCES

Nom de I'éléve :
No de fiche : 01
Tuteur ou tutrice: _

DATE DE L'EPREUVE : 2016-03-16

TITRE DE LA COMPETENCE : Images vectorielles

RESULTAT : SUCCES

COMMEMTAIRES

L Imprimer——7 Modéles de lettres




Modele d’un échec

2016-03-07 Outils de revision et gestion de textes Saisie RésultatINFO

INFO - BILAN DE LA COMPETENCE EN ECHEC

Mom de I'eleve :
Mo de fiche : 01
Tuteur ; F—

DATE DE L'EPREUVE : 2016-02-23

TITRE DE LA COMPETENCE : Outils de révision et gestion de textes
RESULTAT :  ECHEC

COMMENTAIRES :




Plan de récupération

2016-03-07 Outils de révision et gestion de textes Saisie RésultatINFO

COMMENTAIRES :

Volci les points sur lesquels vous devrez travailler afin d'atteindre la compétence dans ce cours :

Tache 1 (correction en comparaison)
- Certains de vos signes de corrections n'étaient pas justes [3]

Tache 2 (Antidote et synonymes)
- Vous n'avez pas utilisé le bon texte
PLAN DE RECUPERATION :

Vous devrez realiser I'activité de récuperation que vous retrouverez sur notre serveur dans le dossier
associe.

2016=-03=-07 /
A

Envoi par courriel g




