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> Historique
> Objectif : Créer 32 SA en huit semaines

> Méthode de travail et cahier de charges
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Conditions de développement

Attention: on ne parlera pas du PRO!

Comment avons-nous développé efficacement des SA? 26 janvier 2017



Historique

NOUVEAU PROGRAMME FRANCISATION DU MEES
* Implantation obligatoire en janvier 2017

BESOIN DE MATERIEL D’APPRENTISSAGE
¢ Par quoi commence-t-on?
* Le développement de SA: précisions
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Méthode de travail

JOURNAL DE BORD

OneDrive _ ‘
Rencontres de fin de journée T ,- —
Réponses aux questions P [_!\u ‘iw/
tilisons & — r’)(e"r; iere.
PRISE DE DECISION )] | —vabsinfint - —dyades
Décisions permanentes et décisions temporaires : % E‘%‘“gb;
RATUL
—afprenanics)
PONCTUELLEMENT ,
Conférence téléphonique avec Vanessa Boily Bl
Attribution des taches liées aux travaux T4 Ve thfinifif.o & \U@(X@( oV
;1 Mw \hhm\ \ s ) (M (»“hbl)( \\

Communication avec les ressources concernées

.

COHERENCE ET HOMOGENEITE : EFFICACITE
Consultation des documents de référence
Libellé des consignes
Nomenclature
Mise en page
Annexes
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Cahier de charges — Exemple

TITRE @ Francisation 'NllvEAU7LA~N-5079~10
Numeérotation de la SA Sees uide de I’enseignant

Titre de la SA04 : Bienvenue dans I'équipe !

%

‘i?f;r/ma/

K.

Auteurs : Charles Durocher et Annie-Ko Giroux
Commission scolaire : CSDM

D U R E’ E Durée approximative : 4 h 30 min (en deux parties)
Domaine général de formation

Education et monde du travail

Addition du temps estimé pour chacune
des taches — durée arrondie aux 15 minutes pres

Situation de communication

Emploi

Convention prescrite par ’OQLF h min

Intentions de communication

Durée supérieure a 4 heures : découpage suggéré
en deux parties par souci de cohérence séquentielle

12. Comprendre la présentation d’un projet, d’une évaluation sommaire ou d’un
probléme (CO)

13. Présenter un projet, une évaluation sommaire ou un probléme 2 ses collégues (PO)
14, Ecrire une note de service (PE)

15. Rédiger une lettre d'affaires courantes (PE)

Compétences langagiéres

Compréhension orale Production orale

INTENTIONS
Ajout du numéro de ’intention pour faciliter

Production écrite

MATERIEL NECESSAIRE (aussi disponible en .doc)
Je parfage,
tu partages, Cahier de I'apprenant : N7_SA04 Apprenant.pdf
on gagne! Guide de |'enseignant : N7_SA04_Guide.pdf

Fiche d’objectivation : N7 SA04 O Questions.pdf

Transcription de la vidéo de la patronne : N7_SA04 T1-1 Patronne.pdf
Ajout de la compétence sollicitée par I'intention a7 511 G |
en accord avec le programme (CO, PO, CE, PE)

le repérage dans le programme u e e S e
e

COMPETENCES LANGAGIERES

Toutes les compétences langagiéres auxquelles la SA fait appel sont notées,
pas seulement celles arrimées aux intentions de communication
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Cahier de charges — Exemple (suite)

MATERIEL NECESSAIRE (aussi disponible en .doc)

MATERIEL NECESSAIRE
i . ; . Cahier de I'apprenant : N7_SA04 Apprenant.pdf
* Tout le matériel a préparer se retrouve ici ~. Guide de I'enseignant : N7_SA04 Guide.pdf

Fiche d’activation : N7 _SA04 Activation Patron.pdf

° Les annexes sont en Ordre Séquentiel Vidéo de la patronne : N7 _SA04 T1-1 Patronne.mp4
Transcription de la vidéo de la patronne : N7 _SA04 T1-1 Patronne.pdf

Aide-mémoire «Planification d’un projet» : N7 _SA04 Aidememoire.pdf
Fiche d’objectivation : N7_SA04 Objectivation Questions.pdf

NOM DES FICHIERS

»  Nomenclature utilisée pour les fichiers : niveau (NX) + numéro de
la SA (SAXX) + numéro de la tache/sous-tache (TX.X) + mot-clé (MotClé)

*  Nomenclature utilisée pour les annexes liées a ’activation des connaissances, m
la problématique ou I’objectivation : niveau (NX) + numéro de la SA (SAXX)
+ Activation ou Problématique ou Objectivation

* Aucun espace ou symbole ou accent utilisé — question de compatibilité

EXTENSIONS

* Documents en version PDF — Formatage fixe peu importe le systéme
d’exploitation utilisée (dans la boite « Matériel nécessaire »)

* Documents en version .doc pour permettre ’ladaptation du matériel
(dans le dossier de la SA)

* Audio MP3 et vidéo MP4 — formats lu par la plupart des lecteurs
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Cahier de charges — Exemple (suite)

TRANSCRIPTION

TITRE

Transcription donnée pour chaque audio ou
vidéo - plus facile de s’y référer et a utiliser

en classe

MATERIEL NECESSAIRE (aussi disponible en .doc)

Cahier de I'apprenant : N7 _SA04 Apprenant.pdf
Guide de I'enseignant : N7_SA04 Guide.pdf
Fiche d’activation : N7 _SA04 Activation Patron.pdf

Vidéo de la patronne : N7 _SA04 T1-1 Patronne.mp4

Transcription de la vidéo de la patronne : N7 _SA04 T1-1 Patronne.pdf

Aide-mémoire «Planification d’un projet» : N7 _SA04 Aidememoire.pdf

Fiche d’objectivation : N7_SA04 Obijectivation Questions.pdf

Mis entre guillemets pour le différencier de sa désignation

ACTIVATH
- Projeter 4
individuelie Plates
- Demander
o 4 BT RESO
discussion. Tadarind
- En plénidrg
PARTI
TACHE 1
PROBU
Pistes d
- Demande
- Faire joul
important
- Placer les
~ Leur dem
- Faire jout
- En pléni
que le frang . -Es
organiser Pty -6
-
Elle vous a pour résce -0
bl PARTIE 1 (+ Wi
employés. Savoirs :
corrélative
TACHE 2
Pistes d
~Demande
- Demande
- Demande
£té soulevd

L0 50710 e i o doe s vt i e 7
RESOLUTION

Tiche 1: Comprendre les explications de la patronne

Sous-tiche 1.1: Votre collégue et vous allez rencontrer votre patronne afin
qu'elle vous explique ce qu'elle attend de votre projet

Ecoutez ce qu'elle vous dit et notez ce qui est important pour bien vous
organiser.

Notes personnelles

Tache 2 : Elaborer un projet pour intégrer de nouveaux employés
Sous-tiche 2.1 : Votre collégue et vous vous réunissez afin d'élaborer votre projet.

En utilisant |'aide-mémoire Planification d'un projet que votre patronne vous a
remis, définissez les orientations de votre projet avec votre collégue. é

N7 5408 o dhs i |

p
p
p

|
R

Sl

FSlE

IVEAU 7

uide de |’ensée

Titre e SAB4 : Bl dans isipe
Auteurs :Chares Durocher et Anie-Ko Groue
‘Commission scolave - CSOM

Ourée pprosimative 4 30 min a0 deus it

el do formation

|
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Conditions de développement

La création en dyades
L’interchangeabilité des paires

Catalyser plutét que de superviser

La collégialité et les forces de chacun
L’apprentissage et 'autoformation
La métacognition et ’lautoévaluation




Conditions de développement (suite)

ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL
Local en milieu scolaire
Espace et aménagement
Ressources a disposition

Direction
Technicien

Documents de référence (progression et arrimage)
Centre de documentation

Informatique et Internet

Technique audio et vidéo
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o Conditions facilitantes de dépot

O Suivi serré post-validation

A suivre:

Notre guide de redaction sera produit
et déposé sur Carrefour FGA sous peu !

Bon développement !
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